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經費編列及支用原則 

※其中至實踐農村場域實習、實作、專題設計、駐村等支出之物品費或其他衍生

費用需佔總補助經費百分之四十以上。 

人事費 
不可編列人事費，若涉及工讀等人員薪資，一律以按日按件計資

酬金編列。 

設備費 不可編列設備相關費用等一切會列於資本門預算之項目。 

業 

務 

費 

按日按件計

資酬金 

1. 專科畢及以下 1,266 元；大學畢 1,304 元；碩士畢 1,403 元，

應註明人數、天數及辦理的課程或工作項目簡述。 

2. 出席費：以每次 2,500元為上限，由各機關學校視會議諮詢性

質及業務繁簡程度支給。 

3. 講師費：依據軍公教人員兼職費及講座鐘點費支給規定辦理。

（需要註明內聘或是外聘） 

                                                                                                                       

單位:新臺幣/節 

區分 支給上限 

外聘 

國內專家學者 2,000 

與主辦機關(構)、學校有隸屬關係之機

關(構)學校人員 
1,500 

內聘 主辦機關(構)學校人員 1,000 
                                                                                                  

4. 可編列二代健保、勞保、勞退（雇主負擔）費用。 

租金 
1. 遊覽車上限 10,000 元/天。 

2. 租用辦公廳舍、活動場地、土地、車輛、機器設備等租金。 

稿費 教材授權所需費用，受補助學校人員不得支領。 

宣導 

廣告費 

凡實施計畫所需之宣傳經費，如自辦活動看板、布幕、旗幟等之廣

告費用:屬政策宣導性質者，應依預算法第六十二條之一，明確標

示其為廣告且揭示辦理或贊助機關、單位名稱，並不得以置入性行

銷方式進行。 

 

物品 

1. 單價不能超過 10,000 元，主要是以計畫相關之實習、實作、

專題設計、駐村、工作營、競賽、研習、推廣或成果發表等耗

材費用。 

2. 1,000 元以上之項目，就要列出單價，數量。 
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雜支 

1. 凡除前所列舉者以外，其他事務費用，應以與實施計畫有直接

關係者為限，如印刷、文具紙張、一般圖書雜誌、會議餐點、

郵電等。以總補助經費 10%為原則(若有超過 10%，則需再列更

詳盡的預算細節)。 

2. 圖書項目放於此處，並須註明圖書的類型，如景觀設計類，文

獻史料類。 

3. 誤餐費一律 80 元/人(需註明人數所要參與的活動) 

4. 保險費 30~50 元/人。 

國內旅費 

1. 依「國內出差旅費報支要點」規定，依實核銷。 

2. 住宿費上限 1,600 元/天。 

3. 編列寫法參考：註明出差事由(xx人次，共 xxx元。) 

4. 不得編列計程車費。 

5. 不得編列過路費，油料，停車費。 

權利使用 
與計畫直接有關之資料檢索、資料庫等購置費用，以30,000 元為

上限。 

40%經費 

至實踐農村場域實習、實作、專題設計、駐村等其他衍生費用：包

含遊覽車租用、保險費、膳雜費及住宿費等。需佔總補助經費 40%

以上。一定要請註明清楚如何應用經費達到 40%以上，可於應對之

項目補充說明。 

行政 

管理費 

只有以下大學可適用：(依據行政院農業委員會研發成果管理制度

評鑑通過之學校)中山醫學大學、臺北醫學大學、東海大學、國立

中山大學、國立中正大學、國立中興大學、國立成功大學、國立宜

蘭大學、國立屏東科技大學、國立嘉義大學、國立臺灣大學、國立

臺灣海洋大學。 
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預算編列範例 

預算明細表 

單位:千元 

預算科目

代號 
預算科目 

 地方政府 

配合款 

其他 

配合款 
合計 說明 

經常 資本 小計 

21-00 業務費 xxx 0 xxx 0 0 xxx  

21-10 租金 xx 0 xx 0 0 xx 說明如下 

21-20 權力使用費 xx 0 xx 0 0 xx 說明如下 

23-00 
按日按件計

資籌金 
xx 0 xx 0 0 xx 說明如下 

24-00 宣導廣告費 xx 0 xx 0 0 xx 說明如下 

25-00 物品 xx 0 xx 0 0 xx 說明如下 

26-10 雜支 xx 0 xx 0 0 xx 說明如下 

26-20 行政管理費 30 0 30 0 0 30 
按計畫經費

總額 10%計算 

28-10 國內旅費 xx 0 xx 0 0 xx 說明如下 

合計 xxx 0 xxx 0 0 xxx  

注意： 

1. 上述清單為參考範例，若無該預算科目，就不需增列。 

2. 呈上，行政管理費並非所有學校都可編列，請參考「支用原則」行政管理費部分。 

3. 配合款則視貴校是否需要編列，並非必要。 

 

預算明細表補充說明 
單位:千元 

預算科目

代號 
預算科目 

 地方政府

配合款 

其他 

配合款 
合計 說明 

經常 資本 小計 

21-10 租金 xx 0 xx 0 0 xx 說明如下 

衍生費用:租用場地費:(3,000元*n次=xxxxx元) 

衍生費用:租用遊覽車:(10,000元*1天) 

衍生費用:音響設備租借(xxxx元) 

加總：xxxxx+10,000+xxxx=xxxxx 
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預算科目

代號 
預算科目 

 地方政府

配合款 

其他 

配合款 
合計 說明 

經常 資本 小計 

21-20 權利使用費 xx 0 xx 0 0 xx 說明如下 

教材授權費：xxxxx元 

課程所需之資料檢索：xxxx元 

資料庫使用費：xxx元 

加總：xxxx+xxxxx+xxxxx=xxxxx 

 

預算科目

代號 
預算科目 

 地方政府

配合款 

其他 

配合款 
合計 說明 

經常 資本 小計 

23-00 
按日按件 

計資酬金 
xxxx 0 xxxx 0 0 xxxx 說明如下 

按日按件計酬金(專科畢業)：1,266元*n人*n天*n月=xxxxx元 

講師費(外聘-專家學者)：2,000/節*n節=xxxxx元 

二代健保：1,266(專科畢業)*n人*n天*n月*1.91% +xxxxx(講師費)*1.91%=xxxxx 

加總：xxxx+xxxxx+xxxxx=xxxxx 

 

預算科目

代號 
預算科目 

 地方政府

配合款 

其他 

配合款 
合計 說明 

經常 資本 小計 

24-00 宣導廣告費 xxxx 0 xxxx 0 0 xxxx 說明如下 

衍生費用：活動文宣費(xx元*xxx份=xxxx元) 

衍生費用：活動看板、旗幟(xxxx元*1式=xxxx元) 

加總：xxxx+xxxx=xxxx 

 

預算科目

代號 
預算科目 

 地方政府

配合款 

其他 

配合款 
合計 說明 

經常 資本 小計 

25-00 物品 xxxx 0 xxxx 0 0 xxxx 說明如下 

展示背板之相關製做材料： 

1.油漆類(xxxx元*n罐=xxxx元) 

2.展示板類(xxxx元*5塊=xxxx元) 

3.工具類(油漆組、板手、鋸子等等)(xxxx元*2份=xxxx元) 

4.木製品類(xxxx元*2份=xxxx元) 

5.各式螺絲、螺帽、釘子等等(xxxx元*1份=xxxx元) 

衍生費用：實習耗材 有機肥料、培養土(xxxx元*1包=xxxx元) 

衍生費用：實習耗材 菜苗種子，每畦約種植xx株，每株菜苗x元(xx*x元*1份=xxxx元) 

衍生費用：DIY體驗活動材料費(xx元*xx人=xxxx元) 

圖書費：(社會科學類xxx元*x本，行銷經營類xxx元*x本)(xxx元*x本=xxx元) 

加總：xxx+xxx+xxxx+xxx+xxxx=xxxxx 
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預算科目

代號 
預算科目 

 地方政府

配合款 

其他 

配合款 
合計 說明 

經常 資本 小計 

26-10 雜支 xxxx 0 xxxx 0 0 xxxx 說明如下 

文具用品(1,000元*1式=1,000元)(包含文具用品、碳粉夾等) 

衍生費用：計畫書及成果報告書印刷裝訂費(xxx元*10本=xxxx元) 

衍生費用：課程與實作體驗及遊程活動紙張(xxx元*2箱=xxx元) 

衍生費用：成果及活動海報印刷費(xxx元*xx人次=xxxxx元) 

衍生費用：光碟製作(xx元*xx片=xxx元) 

衍生費用：郵資(xxx元*1式=xxx元) 

衍生費用：誤餐費80元*5人(餐)=xxx元(臺北xx參學的誤餐費) 

衍生費用：保險費35/天*x人*1天=xxx元(臺北xx參學之保險費) 

加總：xxx+xxx+xxxxx+xxxx+xxxx=xxxxx 

 

預算科目

代號 
預算科目 

 地方政府

配合款 

其他 

配合款 
合計 說明 

經常 資本 小計 

28-10 國內旅費 xxxx 0 xxxx 0 0 xxxx 說明如下 

至臺北xx參與農村擺攤交通費(xx人次，共=xxxx元) 

前往苗栗xx農村實驗場所交通費(xx人次，共=xxxx元) 

住宿費(1,600元*n人*n晚=xxxx元) 

加總：xxxx+xxxx+xxxxx=xxxx 

 

說明衍生費用加總:xxx(場地費)+xxxx(遊覽車)+xxxx(音響租借)+xxxx(活動文宣)+xxxxx(活動看

板、旗幟)+……………(請依照類推)…………………=xxxxxx(佔總經費xx.xx%) 

 

 

宣導廣告費用明細表 

宣導主題 媒體類別 運用方式 宣導辦理期間 水保局經費 購置機關 備註 

xxxxx xx xxxxxx 
109年 xx月 xx日至 109年 xx

月 xx日 
xxxx xx大學  

註：「宣導廣告費明細表」為有編列宣導廣告費才需額外說明之項目。 

 

 

注意： 

1. 上述均為參考範例，請按照實際計畫需求填寫，若無該預算科目，就不需增列。 

2. 不需完全遵照上列形式填寫，但需清楚說明細項內容，切勿太籠統之敘述。 

3. 衍生費用請額外標示，並於最後加總以證明超過總經費 40%。 


