
國立虎尾科技大學研究發展處實習組-校外實習標準作業流程 

項別 學生校外實習 

責任者 作  業  流  程 使用表單 

 1. 實習機構評 

估表 

2. 學生個別實

習計畫書 

3. 家長同意書 

4. 校外實習合

約書 

5. 實習輔導訪

視表 

6. 各系實習成

績考核表及

實習機構滿

意問卷 

7. 學生滿意度

問卷 

8. 實習證明書 

9. 轉換實習單

位或終止實

習申請書 

10. 各系所執行

實習課程成

果報告 

 

 

實習機構評估表 

學生申請實習 

企業進行實習甄選作業 

重新評估或不合作 

企業公告錄取名單 

學生繳交實習相關資料 

教學或行政單位協助簽署實習合約

書 

各教學單位辦理實習職前說明會 

實習開始: 

1.實習輔導教師進行實習訪視 

2.實習學生繳交實習日誌、實習

報告 

實習效益評估: 

1.實習機構填寫考核表及問卷 

2.實習輔導教師進行考核 

3.實習學生填寫問卷 

4.系所繳交實習成果報告 

 

教學或行政單位進行 

實習機構評估作業 

教學或行政單位 

確認學生實習意願 

學生校外實習結束 

1.個別實習計畫書  

2.家長同意書 

3.投保資料 

 
校外實習合約書 

 

實習輔導訪視表 

1.各系實習成績考核表 

及實習機構/學生滿意度 

問卷 

2.實習時數證明書 

3.各系所執行實習課 

程成果報告 

 

放棄實習 

申請「轉換實習 

單位或中止實習」 

轉換實習單或 

中止實習申請書 實習學生

適應不良 

通過 

不通過 

不通過 同意 

轉換 中止 


