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113年國立自然科學博物館實習實施計畫 

一、  計畫目的  

國立自然科學博物館（以下稱「本館」）為強化學生實務専業能力、

應用理論、習得職場經驗、建立正確工作態度與職業倫理，提供各

大專院校學生（含研究生）至本館實習機會。  

二、  實習對象  

國內外各大專院校學生 (含研究所 )，實習期間須為在學學生，就讀

科系與本館業務相關或對博物館研究、典藏、展示、教育及經營管

理等相關實務訓練有興趣者。  

三、  實習項目  

博物館教育活動、展場經營觀眾服務、展示、圖書、資訊、數位典

藏、生物學組、地質學組及人類學組相關業務等。  

四、  實習期間  

(一 )  本年度實習時間自 113 年 7 月 3 日至 8 月 30 日止。  

(二 )  實習以每日 8 小時（ 8:30-17:30）為原則，中午休息 1 小時，

假日天數比照人事行政總處行事曆。本館教育活動、展場經營、

觀眾服務等相關場域服務為排班制，該區域實習者採輪休制，

須配合於週六、週日實習。  

(三 )  實習期間基本時數為 280 小時，若無法達基本時數及通過評核

者（ 70 分），將不予核發實習證明。  

(四 )  遇請假情形，須事前填寫請假單，如遇臨時情況無法事前辦理

請假，亦請當日以電話告知輔導員，俾利實習期間管理考核。 

(五 )  實習期間因疫情或颱風等不可抗力之因素，依中央、各地方政

府公告停止辦公及上課規定辦理，如因而未滿基本時數，則依

實際時數發給證明。  

五、  實習之申請及流程  

(一 )  本館將於 3 月 4 日公告「 113 年度大學院校學生實習規劃表」，

含實習者條件、實習內容和需求人數，請參閱本館網站實習生

專頁（網頁路徑：本館首頁 /學習推廣 /學校服務 /大專生實習）。  

(二 )  採電子化作業方式，由學校統一提送申請  
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1.  申請之個人請以電子方式填具「國立自然科學博物館實習申

請表 (含簡要實習計畫 )」(如附表一 )，並建立 odt 檔後繳交

學校承辦單位作為公文附件用，檔名建立原則為「學校簡稱

+科系 +姓名 +113 實習申請」。  

2.  由學校彙整各系（所）推薦之學生名單，連同學生實習申請

表電子檔以電子公文於 4 月 8 日 (一 )以前寄達本館，本館不

受理延遲申請及個人申請。  

(三 )  實習申請經初步資格審查符合者，再分由本館各實習輔導組室

單位進行書面審查，得視需要安排面談。審核通過後，將於 5

月 17 日 (五 )以前於本館實習生專頁公告正取及備取名單。請

學校再次確認正取學生到館實習意願，若有正取學生欲放棄實

習，請學校於 5 月 24 日 (五 )以前，以電子郵件告知本館承辦

人員，本館將依序通知備取者遞補，並於 5 月 31 日 (五 )以前

行文各校轉知錄取學生依規定日期辦理報到及實習。（未錄取

者不另行通知）  

(四 )  錄取之實習生若無故未報到或擅自找人替代，將取消其實習資

格，並納入該校後續年度學生來館實習申請評核之參考。  

(五 )  實習開始前，需與本館簽訂校外實習合約書，本實習屬於非僱

傭關係，無提供薪資及保險。  

(六 )  本館科學教育組統一受理收件實習申請作業，並予以初步審查、

製發識別證及實習證明；其他有關錄取、工作指派、輔導及成

績評量交由館方各實習輔導組室單位輔導員依權責辦理。  

(七 )  實習生得憑本館識別證進出本館，並需隨身配戴以茲識別。  

(八 )  實習生實習期間應依本館規定每日簽到退或辦理請假手續。實

習時數依實際簽到退記錄核計。  

六、  考核  

(一 )  實習生於實習期間應服從實習輔導員之輔導，實習結束前應繳

交實習報告（字數至少 1,000 字，含建議事項），並於期末參

加實習成果發表會，實習報告供輔導員為評核依據。  

(二 )  實習結束後 3 週內，由各輔導組室單位輔導人員依實習生之實

習情況進行評核表填報，評核結果彙整後以掛號或公函寄達各

申請學校參考。  

(三 )  實習達基本時數 280(含 )小時以上、提交實習報告，並經綜合

評核合格（ 70 分以上）者，得發給實習證明。  
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七、  權利與義務  

(一 )  實習生到館實習為學習服務性質，即不支給薪資、不保險、不

提供住宿、無誤餐補助。為肯定實習生於實習期間之努力，並

強化實習生對本館之認識，將致贈本館太空劇場、立體劇場及

三園區招待券各一張，並安排鳥瞰植物園及參觀蒐藏庫各一次。 

(二 )  實習生於實習期間於本館所取得資料或文件（含實習報告），

如有對外發表之需求者，應先徵得本館同意。  

(三 )  實習期間如有不當行為或有損館譽情事者，本館除通知其就讀

學校系所外，並得終止其實習資格。   


